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KREU |

PARIME TE PERGJITHSHME
Neni 1
Qéllimi

Fagja zyrtare e Universitetit “Eqrem Cabej” pérfaqéson platformén kryesore institucionale t&
komunikimit publik, transparencés administrative dhe prezantimit akademik. Kjo rregullore
synon té krijojé njé sistem té standardizuar dhe té géndrueshém té administrimit té fages, ku ¢do
informacion i publikuar té jeté:

o isakté dhe i verifikuar;

e ipérditésuar né kohé reale;

 istrukturuar sipas hierarkisé institucionale;

e né pérputhje me detyrimet ligjore dhe standardet e arsimit té larté.

Népérmjet késaj rregulloreje, fagja nuk konsiderohet thjesht si mjet informimi dhe transparence
institucionale, por edhe si njé mjet institucional pér promovimin e veprimtarisé akademike,
shkencore dhe administrative té universitetit, forcimin e komunikimit me publikun dhe
garantimin e aksesit té paléve té interesuara né informacionin zyrtar té institucionit.

Neni 2
Baza ligjore

Ligjit nr. 80/2015 “Pér arsimin e larté dhe kérkimin shkencor” neni 39, Ligjin nr.9918, daté
19.5.2008 “Pér komunikimet elektronike né Republikén e Shqipérisé”, Ligjin Nr. 43/2023 “Pér
Qeverisjen Elektronike”, Ligjit nr. 119/2014 “Pér t€ drejtén e informimit”; Ligjit nr. 9887/2008
“Pér mbrojtjen e té&€ dhénave personale”, 1 ndryshuar, Statutit t€ Universitetit “Eqrem Cabej”
Gjirokastér neni 60.

Neni 3
Parimet themelore té administrimit

Administrimi i fages bazohet né parimet e transparencés aktive, llogaridhénies institucionale,
gartésisé sé pérgjegjésive editoriale, sigurisé sé informacionit, ndérkombétarizimit dhe
aksesueshmérisé.
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KREU Il

STRUKTURA E QEVERISJES SE FAQES
Neni 4
Modeli i administrimit

Fagja zyrtare administrohet sipas modelit t& administrimit me pérgjegjési té shpérndara dhe
koordinim gendror, ku administrimi teknik realizohet nga struktura pérgjegjése, ndérsa
pérgjegjésia pér pérmbajtjen i pérket njésive pérkatése institucionale, nén mbikéqyrjen e gendrés
koordinuese e cila do té pérbéhet nga :

- Rektor

- ZB&véndés Rektor pér marrédhéniet me jashté dhe kérkimin shkencor

- Pérgjegjési i Sektorit té Teknologjisé sé Informacionit, Promovimit dhe Inovacionit
- Specialist i inovacionit dhe menaxhimit té éeb-it zyrtar

- Specialist i promovimit institucional dhe marrédhénieve me publikun

- Juristi

Neni 5
Administratori Kryesor

Administratori Kryesor me detyré “Specialist i inovacionit dhe menaxhimit té éeb-it zyrtar” ka
kéto detyra:

e menaxhon platformén teknike;

e garanton stabilitetin dhe siguriné;

« kontrollon akseset;

o verifikon pérputhshmériné e strukturés sé fages me standardet institucionale.

Ai nuk mban pérgjegjési pér pérmbajtjen substanciale té njésive.

Neni 6
Redaktorét institucionalé
Cdo fakultet, drejtori, sektor apo njési tjetér organizative e Universitetit cakton, me akt té

brendshém administrativ, njé person pérgjegjés pér administrimin dhe pérditésimin e pérmbajtjes
sé seksionit pérkatés né fagen zyrtare té institucionit.
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Personi i caktuar mban pérgjegjési pér:

a) saktésing, ligjshmériné dhe karakterin zyrtar té informacionit té publikuar;

b) faktin qé ¢cdo material i dérguar pér publikim éshté paraprakisht i miratuar nga autoriteti
kompetent;

c) pérditésimin periodik dhe né kohé té informacionit, né pérputhje me ndryshimet organizative,
akademike apo administrative.

Mosrespektimi i kétyre detyrimeve pérbén pérgjegjési administrative sipas legjislacionit dhe
akteve té brendshme né fuqi.

KREU Il

POLITIKA E PUBLIKIMIT
Neni 7
Kategorité dhe nivelet e publikimit

Publikimi i pérmbajtjes né fagen zyrtare té Universitetit organizohet sipas njé strukture té ndaré
né nivele, me géllim garantimin e gartésisé institucionale, standardizimit té informacionit dhe
lehtésimit té aksesit pér pérdoruesit. Né kété kuadér, pérmbajtja Kklasifikohet né: publikime
institucionale, té cilat pérfshijné aktet normative, vendimet e organeve drejtuese, statutin dhe
dokumente té tjera me karakter zyrtar dhe detyrues; publikime akademike, gé lidhen me
programet e studimit, veprimtariné kérkimore-shkencore, projektet dhe aktivitetet akademike; si
dhe publikime informative, té cilat pérfshijné njoftime, lajme, aktivitete dhe materiale té tjera me
karakter informues pér komunitetin universitar dhe publikun e gjeré. Klasifikimi sipas kétyre
niveleve synon té sigurojé organizim logjik té pérmbajtjes, transparencé dhe menaxhim efikas té
informacionit institucional.

Neni 8
Procedura editoriale dhe e publikimit

Cdo material i destinuar pér publikim né fagen zyrtare té Universitetit i nénshtrohet njé
procedure té standardizuar editoriale, me géllim garantimin e ligjshmérisé, saktésisé dhe
pérgjegjésisé institucionale. Procedura pérfshin verifikimin formal té dokumentit pér sa i pérket
formatit, kompetencés sé organit nxjerrés dhe pérputhshmérisé me aktet né fuqi; kontrollin
paraprak pér respektimin e legjislacionit mbi mbrojtjen e té dhénave personale; validimin nga
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njésia organizative pérgjegjése pér pérmbajtjen; si dhe publikimin nga administratori teknik i
fages. Zbatimi i késaj procedure siguron gjurmueshméri té procesit té publikimit, ndarje té garté
té pérgjegjésive dhe llogaridhénie institucionale pér ¢do informacion té vendosur né dispozicion
té publikut.

KREU IV

TRANSPARENCA DHE AKREDITIMI
Neni 9
Faqja zyrtare si instrument i sigurimit té brendshém té cilésisé

Fagja zyrtare e Universitetit konsiderohet pjesé pérbérése e sistemit té sigurimit té brendshém té
cilésisé dhe shérben si mjet institucional pér garantimin e transparencés, informimit publik dhe
evidencimit té proceseve akademike dhe administrative. Né kété kuadér, fagqja duhet té pérmbajé
dhe té mbajé té pérditésuara dokumentet strategjike institucionale, raportet e vetévlerésimit dhe
dokumentacionin e lidhur me sigurimin e cilésisé, informacionin mbi proceset e akreditimit
institucional dhe té programeve té studimit, si dhe strukturén dhe pérmbajtjen e programeve
akademike. Publikimi i kétyre elementeve synon té mbéshtesé monitorimin e vazhdueshém té
cilésisg, rritjen e llogaridhénies institucionale dhe pérputhshmériné me standardet kombétare dhe
ndérkombétare té arsimit té larté.

Neni 10
Transparenca e pérditésuar

Fagja zyrtare e Universitetit funksionon mbi parimin e transparencés aktive, duke synuar
publikimin proaktiv dhe sistematik té informacionit me interes publik dhe institucional, né
ményré gé té sigurohet akses i drejtpérdrejté dhe i lehté pér pérdoruesit pa nevojén e paragitjes sé
kérkesave individuale pér informacion. Né kété kuadér, njésité organizative jané té detyruara té
publikojné dhe té pérditésojné né kohé dokumentet, aktet dhe materialet pérkatése, duke
reduktuar barrén administrative té kérkesave pér informacion dhe duke rritur transparencén,
llogaridhénien dhe besueshmériné institucionale.
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KREU V

MBROJTJA E TE DHENAVE DHE SIGURIA DIGJITALE
Neni 11
Mbrojtja e té dhénave personale dhe privatésia

Publikimi i informacionit né fagen zyrtare té Universitetit respekton parimin e minimizimit té té
dhénave, duke siguruar gé té publikohen vetém té dhénat e nevojshme dhe proporcionale me
géllimin e publikimit, né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér mbrojtjen e té dhénave
personale dhe privatésiné. Cdo material i publikuar duhet té shmangé ekspozimin e panevojshém
té té dhénave personale dhe té garantojé trajtimin e tyre té ligjshém, té drejté dhe transparent,
duke respektuar té drejtat e subjekteve té té dhénave dhe standardet institucionale té sigurisé sé
informacionit.

Neni 12
Masat e sigurisé teknike dhe mbrojtjes sé sistemit

Pér garantimin e integritetit, konfidencialitetit dhe disponueshmérisé sé informacionit té
publikuar né fagen zyrtare, implementohen masa té detyrueshme teknike dhe organizative té
sigurisé. Kéto masa pérfshijné realizimin e kopjeve rezervé (backup) periodike té té dhénave dhe
bazés sé sistemit, aplikimin e mekanizmave té autentifikimit me nivele té diferencuara aksesesh
sipas roleve dhe kompetencave té pérdoruesve.

KREU VI

NDERKOMBETARIZIMI DHE AKSESUESHMERIA
Neni 13
Ndérkombétarizimi dhe aksesueshméria digjitale

Fagja zyrtare e Universitetit duhet té ndértohet dhe té mirémbahet né pérputhje me parimet e
ndérkombétarizimit dhe aksesueshmérisé digjitale, duke garantuar njé version funksional né
gjuhén angleze pér pérdoruesit ndérkombétaré dhe njé strukturé té garté navigimi gé lehtéson
orientimin e studentéve dhe partneréve té huaj. Platforma duhet té jeté e optimizuar pér pérdorim
né pajisje mobile dhe té respektojé standardet ndérkombétare té aksesueshmérisé, me géllim
sigurimin e aksesit té barabarté né informacion pér té gjithé pérdoruesit, pérfshiré personat me
aftési té kufizuara.
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KREU VI

MONITORIMI DHE PERMIRESIMI
Neni 14
Monitorimi dhe raportimi periodik

Administratori i fages zyrtare pérgatit raporte periodike 6-mujore monitorimi mbi funksionimin
dhe performancén e platformés, té cilat pérfshijné analizén e trafikut dhe pérdorimit té fages,
vlerésimin e performancés teknike dhe funksionale, si dhe gjendjen e pérditésimit té& pérmbajtjes
nga njésité pérgjegjése dhe ja paraget Rektorit. Raportet synojné té identifikojné problematika, té
propozojné masa pér pérmirésim té vazhdueshém dhe té garantojné pérputhshmériné e fages me
standardet institucionale té transparencés, cilésisé dhe sigurisé digjitale.

KREU VIl

DISPOZITA PERFUNDIMTARE
Neni 15
Pérgjegjésité

Mosrespektimi i dispozitave té késaj rregulloreje trajtohet sipas legjislacionit né fugi dhe akteve
té brendshme rregullatore té Universitetit, pérfshiré Kodin e Etikés sé Universitetit “Eqrem
Cabej” Gjirokastér dhe aktet gé rregullojné pérgjegjésiné administrative té personelit. Né rast
konstatimi té shkeljeve, merren masat pérkatése administrative dhe disiplinore ndaj personave
pérgjegjés, né pérputhje me procedurat dhe kompetencat e pércaktuara nga aktet institucionale né
fuqi.

KRYETAR | SENATIT AKADEMIK
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REPUBLIKA E SHQIPERISE
UNIVERSITETI “EQREM CABEJ”

SHTOJCE NR. 1
E RREGULLORES
“PEER ADMINISTRIMIN, MENAXHIMIN DHE PERDORIMIN E FAQES ZYRTARE
TE UNIVERSITETIT “EQREM CABEJ” GJIROKASTER (www.uogj.edu.al)”

PER ADMINISTRIMIN DHE PERDORIMIN E FAQEVE ZYRTARE TE
UNIVERSITETIT NE RRIETET SOCIALE FACEBOOK DHE INSTAGRAM
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Neni 1

Qéllimi
Kjo shtojcé ka pér qéllim pércaktimin e rregullave pér administrimin, menaxhimin dhe
pérdorimin e fageve zyrtare té Universitetit “Eqrem Cabej” Gjirokastér né rrjetet sociale
Facebook dhe Instagram, si pjesé e komunikimit institucional, promovimit té veprimtarisé
akademike, kérkimore-shkencore dhe forcimit té marrédhénieve me publikun.
Faget zyrtare né rrjetet sociale konsiderohen kanale plotésuese té komunikimit institucional dhe

administrohen né pérputhje me parimet e transparencés, korrektésisé, etikés, mbrojtjes sé té
dhénave personale dhe ruajtjes sé imazhit institucional.

Neni 2
Administratori i fageve zyrtare né rrjetet sociale

Administrimi teknik dhe publikimi i pérmbajtjeve né faget zyrtare té Universitetit né Facebook
dhe Instagram realizohet nga administratori i caktuar me akt té brendshém té Rektorit.

Administratori ushtron veprimtariné né koordinim me strukturat pérgjegjése pér promovimin
institucional, marrédhéniet me publikun dhe njésité kryesore e bazé té Universitetit.

Neni 3
Detyrat e administratorit
Administratori i fageve zyrtare né rrjetet sociale ka kéto detyra:
a) administron aksesin teknik né faget zyrtare Facebook dhe Instagram té Universitetit;

b) publikon informacionet, njoftimet, aktivitetet dhe materialet institucionale té miratuara sipas
procedurave té brendshme;

c) siguron gé pérmbajtja e publikuar té jeté né pérputhje me identitetin, misionin dhe standardet
institucionale té Universitetit;

¢) pérditéson né kohé informacionin mbi aktivitetet akademike, kérkimore-shkencore,
ndérkombétare, studentore dhe institucionale;

d) koordinon marrjen e materialeve nga fakultetet, departamentet dhe strukturat administrative;
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dh) kujdeset pér cilésiné vizuale, gjuhén e pérdorur dhe paraqitjen profesionale té publikimeve;
e) ruan konfidencialitetin e té dhénave té aksesit dhe merr masa pér siguriné e llogarive;

€) evidenton dhe raporton ¢cdo problem teknik, akses té paautorizuar ose cenim té sigurisé sé
fageve.

Neni 4
Té drejtat e administratorit
Administratori ka té drejté:
a) té kérkojé nga strukturat universitare informacionin dhe materialet e nevojshme pér publikim;
b) té pérshtaté formatin teknik dhe vizual t& materialeve pér publikim né rrjetet sociale;

c) té refuzojé publikimin e materialeve qé nuk plotésojné kriteret institucionale, cenojné imazhin
e Universitetit ose bien né kundérshtim me aktet ligjore dhe rregullatore;

¢) té menaxhojé komentet apo ndérveprimet publike né rastet kur pérmbajné gjuhé fyese,
diskriminuese, informacion té pavérteté ose cenojné etikén institucionale.

Neni 5
Rregullat e publikimit dhe komunikimit
Publikimet né faget zyrtare té Facebook dhe Instagram duhet:
o té kené karakter institucional dhe informues;
o té respektojné etikén akademike dhe standardet e komunikimit publik;
o té mos pérmbajné opinione personale, géndrime politike apo materiale gé nuk lidhen me
veprimtariné e Universitetit;

o té respektojné té drejtén e autorit dhe mbrojtjen e té dhénave personale;
o té publikohen vetém pas verifikimit té burimit dhe saktésisé sé informacionit.

Neni 6

Mbrojtja e aksesit dhe siguria
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Té dhénat e aksesit né faget zyrtare té rrjeteve sociale jané proné institucionale e Universitetit.

Administratori nuk lejohet té transferojé, ndajé ose pérdoré aksesin pér géllime personale apo
jashté interesit institucional.

Né rast té ndérprerjes sé marrédhénies sé punés ose ndryshimit té detyrés, administratori dorézon
menjéheré akseset dhe té gjitha informacionet e lidhura me administrimin e fageve.

Neni 7
Pérgjegjésité

Mosrespektimi i detyrimeve té pércaktuara né kété shtojcé sjell pérgjegjési administrative sipas
legjislacionit né fugi, Kodit té Etikés dhe akteve té brendshme té Universitetit.

Kjo shtojcé€ €shté pjes€ pérbérése e Rregullores “Pér administrimin, menaxhimin dhe pérdorimin
e fages zyrtare té Universitetit ‘Eqrem Cabej’ Gjirokastér”.
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