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I.HYRJE

Duke marré shkas nga kérkesat e kohés dhe pér t'u renditur pérkrah
universiteteve mé té mira té vendit, Universiteti “Eqrem Cabej” Gjirokastér, po
realizon dixhitalizimin e gjithé sistemit té€ brendshém té tij, duke filluar sé
pari me vénien né puné té teknologjive té informacionit, pér t€ automatizuar
proceset e sekretarive mésimore dhe shérbimeve ndaj studentéve.

QELLIMI DHE OBJEKTIVAT

Qéllimi kryesor €shté vénia né puné e njé sistemi informatik té€ integruar pér
té dixhitalizuar punén dhe procedurat mésimdhénése dhe procedurat
administrative té sekretarive mésimore té€ universitetit pér studentet. Ky hap
pritet té sjellé:

» Rritje te eficencés administrative pér personelin pedagogjik
mésimdhénés, duke lehtésuar procedurat e sekretarisé mésimore,
planifikimit dhe realizimit t€ punés s& pedagogéve gjaté programit
meésimor, kjo e lidhur ngushté me komunikimin dhe marrédhéniet me
studentét.

» Hyrje té efektshme dhe rritje té sigurisé€ e besueshmérisé té té& dhénave,
duke u gendérzuar né njé bazé té vetme dixhitale té€ informacionit
universitar.

» Rritje e cilésisé sé€ shérbimeve administrative dhe mésimore pér
studentét, népérmjet lehtésimit pér té marré informacion mésimor
lidhur me té dhénat e regjistrimeve, grafikun e provimeve online, notat,
léndét etj. Studentét e universitetit kané mundési pér informacion né
cdo kohé dhe nga ¢do vend.

Realizimi i géllimeve té€ mésipérme €shté kryer népérmjet vénies né puné té
modulit té€ Kurrikulés sé& Studimeve, t€ integruar me até té sekretarisé
mésimore, nga njé sistem i ploté dhe i integruar informatik, i cili do té realizojé
objektivat e méposhtme:

e Dixhitalizim i procedurave administrative pér studentét, personelin e
administratés dhe até pedagogjik, népérmjet instalimit té njé sistemi
informatik, qé do té€ automatizojé né njé ményré té sigurt dhe do té
mbulojé punén ditore té stafit administrativ dhe pedagogjik né raport
me gjithé aktivitetin e administrimit t€ mésimdhénies pér studimet
universitare, pas-universitare, me kohé té ploté duke mundésuar:
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Menaxhimin e té gjithé ciklit studentor nga regjistrimi deri né fazat e
pas-diplomimit.

Pérmirésim dhe automatizim té€ shérbimeve administrative dhe
meésimore pér studentét dhe personelin pedagogjik né raport me
punén e tyre ditore me administratén, népérmjet vénies né puné té
njé platforme universitare me njé bazé t€ dhénash té€ qendérzuar.
Gjenerim automatik dhe mundési pér zhvillim raportesh dhe
statistikash né nivele té ndryshme raportimi, pér personelin
akademik, mésimdhénés dhe administrativ.

Krijimin e njé sekretarie virtuale e pérditésuar né kohé reale me
informacionin e sekretarisé, e cila mund té krijojé mundési pér té
marré informacion nga studentét, népérmjet internetit apo telefonit
celular.

Mundésia pér té dérguar e-mail té automatizuara tek studentét dhe
stafi pér procedura té€ ndryshme informuese.

Printimi i vértetimeve studentore, listés sé notave dhe diplomés me
elemente sigurie té pamanipulueshme.

Dixhitalizimi i administrimit dhe menaxhimit té€ kurrikulave té
studentéve né té gjitha programet e mésimdhénies né universitet.

Moduli i sekretarive mésimore dhe i shérbimeve online pér studentét éshté i
hapur pér t'u integruar dhe pérdit€suar né té€ ardhmen me module té tjera
informatike, té cilat mbulojné procese administrative si financa/kontabiliteti,
burimet njerézore et;j.

1. SPECIFIKIMET E SISTEMIT

Sistemi i informacionit qé €shté instaluar ofron njé sasi aplikacionesh té
integruara me njéra-tjetrén, e cila e paré si njé e vetme, jep mbéshtetje té ploté

pér procedurat e administrimit, mésimdhénies dhe vetéshérbimin nga ana e
studentéve.

Ndérfaqja e pérdoruesit éshté né gjuhén shqipe.

Administrim i studentéve
Mé poshté pérshkruhen funksionet kryesore qé pérmbush aplikacioni:

a. Regjistrimi

1.

Regjistrim i ri i studentit
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Modifikim regjistrimi

Grupim studentésh né bazé programi

Modifikim grupimesh

Transferim studentésh midis programeve té studimit.
Raportime té€ ndryshme pér sa mé sipér

ok LD

b. Taksa e studenteve

1. Pagesa té ndryshme nga studentét (tarifé regjistrimi, tarifa shkollimi,
libreza)

2. Gjenerim i faturave dhe vértetim i pagesave pér kategori t€ ndryshme té
studentéve.

3. Raportime pér status pagesat

. Plani mésimor
. Publikim online i kurrikulés sé studimit
. Monitorimi i planeve mésimore

c
1
2
3. Regjistrimi né sistem i stafit akademik dhe ndihmés mésimor
4. Raportime mbi ecuriné

5

. Vendosja e lidhjes midis 1éndéve dhe stafit akademik.

Procedurat akademike

Regjistrimi i léndéve me atribute t€ ndryshme pér ¢do program
Menaxhimi i léndéve dhe krediteve té tyre

Menaxhimi i notave pér ¢do 1éndé

Krijimi dhe modifikimi i departamenteve dhe klasave

Pércaktimi i formulés sé kalkulimit t& pikéve dhe notave pér ¢do 1€ndé
Transferimi i studentéve né programe té ndryshme studimi

ok L=

Provimet

Menaxhimi i provimeve

Menaxhimi i notave dhe pikéve

Vendosja e kritereve pér pjesémarrje né provim

Vendosja e kritereve pér kalimin e provimit dhe vitit akademik
Menaxhimi i provimeve semestrale dhe vjetore

Pércaktimi automatik dhe manual i studentéve né gendrat e provimit
Printimi i listés sé pjesémarrésve né€ provim

Pjesémarrja né provim dhe menaxhimi i saj

WO Nk =

Printime dhe deklarime té rezultateve té provimeve
10. Raportim mbi detajet e provimeve né nivel studenti dhe 1€nde
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Sistemi i menaxhimit té mésimdhénies

1. Libreza e studentit online

2. Printim me elemente sigurie i listés sé notave
3. Menaxhimi i vlerésimit

4. Menaxhimi i Sistemit té Krediteve

Sekretaria online

Studentét duhet té aksesojné té dhénat personale népérmjet njé sekretarie
online né kohé reale dhe nga ¢do vend, si mé poshté:

1. Grafikui provimeve

2. Notat e provimeve

3. Lajmérime apo informacione té dérguara nga pedagogét apo departamenti
4. Vértetime té ndryshme

Raporte dhe statistika
Mé poshté pérfshihet njé pérmbledhje e disa mjeteve rreth raporteve dhe
statistikave:

1. Grumbullim i té dhénave pér regjistrin themeltar té studentéve

2. Krijim i raporteve pér studentét qé hyjné pér cdo vit akademik dhe pér
ményrén e pranimit té tyre.
Studentét aktivé pér cdo vit akademik
Regjistrimi i studentéve hyrés
Krijimi i raporteve mbi pagesat e studentéve.
Menaxhimi dhe dérgimi i té dhénave né formate té€ ndryshme pas
pérpunimit

ook

Siguria e té dhénave: konfidencialiteti, integrimi, vlefshmeéria

° Autenticiteti: Kontrollon autenticitetin e informacionit identifikues té
pérdoruesit.
. Autorizimi: Autorizimi i aksesit té pérdoruesit né té& gjitha

funksionet/operacionet.

o Konfidencialiteti: Ruajtja e privatésisé sé té dhénave. Informacioni
éshté i vlefshém vetém pér pérdoruesit e autorizuar. Autenticiteti i t€ drejtave
té pérdoruesve bazohet né rolin e sistemit, pér shkak té elasticitetit qé ai ofron.
o Integriteti: T€ dhénat qgéndrojne té pacénueshme, ato nuk
korruptohen. Né ményré qé té ruhet integriteti i t&€ dhénave, sigurohen pajisje

6|Page



té pérshtatshme pér sigurimin e géndrueshmeérisé dhe integritetit té té
dhénave népérmjet bazés sé té€ dhénave

o Vlefshmeéria: T€ dhénat jané té vlefshme kurdoheré qé ato nevojiten. Kjo
realizohet duke pérdorur pajisje, qé parandalojné krizat e mohimit té
shérbimeve.

Siguria

Konceptet e pérshkruara té sigurisé pérfshijné jo vetém aplikimin né desktop,
por edhe komunikimin né nénsistem. Sistemi siguron nivele me hapésiré té
liré pér informacionin e ofruar, népérmjet mjeteve strikte dhe té
konfigurueshme té sé drejtés pér akses.

Sistemi ofron aftésiné pér té pércaktuar dhe manaxhuar lejet g¢ mund tu
jepen njé grupi pérdoruesish, duke pércaktuar té drejtat e tyre né aksesimin
dhe redaktimin e t€ dhénave. Cdo pérdorues ka lejé né té€ dhénat e tij/saj apo
ato té dhéna té lejuara né rol, me pérjashtim té rasteve me autorizim special.
Sistemi ofron mundésiné pér té€ vendosur dhe manaxhuar lejet e pérdoruesve
né modulet e ndryshme té tyre.

Sistemi i informacionit siguron integritetin, duke mbajtur té€ dhéna té€ koduara
né bazén e t€ dhénave, ndérsa né té njéjtén kohé, siguron ckodimin e disa té
dhénave kritike. Aplikacioni siguron:

a) Kontrollin e lejés sé pérdoruesit né€ sistem, aplikim, hyrje, bazé té
dhénash dhe niveleve té dosjeve.

b) Manaxhimin e sigurisé€, hyrjen dhe ckodimin e té€ gjithé fjalékalimeve té
vendosura.

c) Krijimin e katalogéve té€ personave té autorizuar me té drejté aksesi(leje)
dhe procedurat e verifikimit.

d) Hyrje té vetme pér té gjithé nénsistemet

e) Sistem té autorizuar dhe sistem t€ manaxhimit gendror té pérdoruesit
f) Kontrolli i lejeve né sistemin e veprimit, bazén e té dhénave edhe né

nivelet e zbatimit.

g) Sistem té kontrollit t€ ndérhyrjeve te t€ dhénat

h) Ckodimin dhe transferimin e té dhénave né€ njé network té sigurt.
i) Ruajtja e logut té sistemit.

Ndérfagja Web
Gjithé platforma ekzekutohet né njé mjedis Web. Aplikacionet Web mbajné té
gjithé Web browser-at si Microsoft Internet Explorer, Mozilla, Firefox, Opera.

7|Page



Disa nga rolet dhe detyrat

IT

a) Mund té shtojé pérdorues té rinj, role pérdoruesish dhe té klasifikojé
pérdoruesit népér kéto role né nivel universiteti.

b) Mund té shtojé godina dhe salla té reja.

c) Cdo problematiké lidhur me rolet mé poshté duhet té kalojé népérmjet IT.

d) Duhet te pajis€ studentét me t€ dhénat (emrin dhe fjal€kalimin) pér akses
né programin Pitagora.

Dekani / Zv. Dekani

a) Mund té shohé online grafikun e programeve té€ studimit té fakultetit qé
ai mbulon.

b) Mund té gjenerojé né cdo kohé nga sistemi, raporte né lidhje me
regjistrimin e studentéve né nivel programi studimi apo fakulteti.

C) Té shqyrtojé deri né ... dité nga data e provimit, ankimimin e studentéve
né lidhje me rezultatin e tyre.

d) Té hapé/mbyllé regjistrimet/modifikimet né orar

e) Ti japi akses pedagogéve pér ndryshim né procesverbal

Pérgjegjésit/sekretaria e departamenteve:

a) Pérgjegjésii departamentit duhet té dorézojé brenda datés ..... té cdo viti
akademik planet mésimore té€ programit té studimit qé ai mbulon, me té gjitha
té dhénat (l€ndét, modulet, kreditet, orét e leksioneve dhe seminareve,
raportin midis tyre etj) sipas kérkesave té pércaktuara né rregulloren e
studimeve.

b) Duhet té shtojé elementét e vlerésimit pér cdo program té ri qé hapet.
C) Duhet té dorézojé né Degén e Burimeve Njerézore deri mé .... listén e
pedagogéve té ftuar, me kontraté.

d) Pér programet me kohé té pjesshme dhe ato me sezon jo té rregullt
(Master), brenda datés ... té€ cdo viti akademik, té€ dorézojé grafikun e
provimeve.

e) Té marré planet mésimore té€ programeve té studimit me té gjitha té

dhénat (1éndé&t, modulet, kreditet, orét e leksioneve dhe seminareve, raportin
midis tyre, pedagogun e léndés etj) sipas kérkesave té pércaktuara né
rregulloren e studimeve.
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f) Té krijojé né sistem para fillimit té vitit té ri akademik:
a. Kurrikulén dhe programin e studimit té€ departamenteve qé
mbulon.
b. Pér vitin e ri akademik, té rinovojé kurrikulén e programeve té
studimit té viteve paraardhés.
c. Té vendosé né sistem 1éndét, modulet, kreditet, orét e leksioneve
dhe seminareve
Shénim: Nga kryerja e sakté dhe me pérgjegjési e tre hapave té mésipéerm
varet dhe funksionimi i keétij programi meésimor né sistemin e
databazes.

Shénim: Planet mésimore duhet té jené te péerpiluara sipas kérkesave té
sistemit te Bolonjés dhe kérkesave nga MAS.

Numri i krediteve ne kurrikulat e studimeve per cdo vit akademik duhet te
jete sipas rregullave te percaktuara nga MAS. Konkretisht per :

» Bachelor me kohe te plote cdo vit akademik duhet te jete me 60 kredite

» Master Profesional cdo vit akademik duhet te jete me 60 kredite (Sem
IIT 30 kredite)

» Master Shkencor cdo vit akademik duhet te jete me 60 kredite

Eshté mjaft e réndésishme té theksohet se nga pérpilimi i sakté i tyre,
varet dhe funksionimi i kétij programi mésimor né sistemin e databazes.

Dega e burimeve njerézore:

a) Duhet té rinovojé cdo vit té ri akademik t€ dhénat né lidhje me stafin
akademik té brendshém, té ftuar, me kontraté si dhe stafin ndihmés mésimor
dhe administratén.

b) Duhet té pajis€ pedagogét me t€ dhénat (emrin dhe fjalékalimin) pér
akses né programin Pitagora.

Kryesekretaria mésimore:
a) Ndryshon vlerésimet e studentéve né librezat elektronike
b) Kontrollon mbarévajtjen e punés né sekretariné mésimore
c) Komunikon me IT problematikat e pazgjidhura qé€ shfagen né
sekretariné mésimore
d) Ka cdo té drejté tjetér té njéjté me sekretariné mésimore
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Sekretarité mésimore:
a) Né cdo kohé duhet té jené té lidhura me databazén dhe statistikat pér
fakultetin e tyre.

b) Té béjné regjistrimin pérfundimtar té studentit (kur marrin tarifén e
regjistrimit dhe matrikullojné né sistem studentin) deri n€ datén ..... té cdo viti
akademik.

C) Vendosin dhe ngarkojné né sistem orarin mesimor/provimeve (sipas
programeve té€ studimit).

d) Té regjistrojné/cregjistrojné studentét nga provimi

e) Modifikimet né orar (ndryshim té elementéve té orarit)

f) Kontroll/mofikim mbi programin/kurrikulén mésimore té pasqyruar né
sistem

g) Transferimet e studentéve brenda/jashté universitetit

h) Ekuivalentimet e 1éndéve sipas vendimeve té departamentit

i) Té nxjerrin statistikat pér ¢do program studimi (nr. i studentéve, F, M,
Fshat, Qytet, Mosha, Datélindja, Rrethi, et;j)

) Té pajisé né kohé reale studentét me vértetime studentore.

Dega e financeés:

a) Konfigurojné né sistem tarifén e shkollimit (apo kreditet) sipas cikleve
apo programeve té studimit.
b) Té konfimojné pagesat né sistem pér studentét qé kané paguar

Pedagogét:
a) Mund té shikojné online grafikun e provimeve.
b) Dy dité nga data e provimit pérkatés mund té pércaktojé online né

grupet qé jep mésim, studentét qé futen apo jo né provim (fiton, nuk fiton, nuk
frekuenton, pagesé) dhe mbi kété bazé té€ printojé procesverbalet e provimeve.

C) Mund té dérgojé e-mail studentéve né lidhje me rezultatin e provimit.
d) Pedagogu duhet té vendosé né procesverbalin e provimit vlerésimin e
vazhduar né té gjitha sezonet e provimeve.

e) Duhet té publikojé online rezultatin paraprak té provimeve deri ... dité
nga data e provimit. (t€ zbatohet Neni ..., pikat ... t&€ Rregullores sé studimeve
té Universitetit)

f) Té shqyrtojé deri né ... dité nga data e provimit, ankimimin e studentéve

né lidhje me rezultatin e tyre.
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g) Duhet té gjenerojé, publikojé online dhe dorézojé né sekretariné
mésimore procesverbalin e provimit deri ... dit€é nga data e provimit.
Procesverbalet jané té lidhura me databazén, ku notat futen automatikisht
brenda afatit kohor.

Shénim: Pér cdo dorézim apo ndryshim té rezultateve té provimit pas
késaj date, pedagogu duhet t’i drejtohet Dekanit té Fakultetit te tij.

Studenti:
a) Té kryejé brenda afatit pagesén né lidhje me tarifén e shkollimit, duke
mos u penalizuar késhtu, né lidhje me futjen e tij né provime.

Shénim: Per studentét me kohé te ploté afati i pagesés sé tarifes se
shkollimit éshte ..... i cdo viti te ri akademik, ndérsa pér programet e
studimit me sezon jo té rregullt (master dhe bachelor me kohé té
pjesshme) afati i pagesés éshteé deri ... dité para datés sé provimit te
pareé.

b) Ka leje pér té paré orarin.

c) Sheh grafikun dhe datat e provimeve.

d) Mund té shikojé notat dhe kreditet e provimeve.

e) Mund té pajiset né kohé reale me vértetime studentore né zyrén e
sekretarisé té fakultetit pérkatés.

f) Mund té regjistrohet né orar mésimor dhe provime

Sheénim:

Pér ata persona, té ciléet mund té béhen pengesé né administrimin e
Sfunksionimin sa mé té miré té kétij Programi Dixhitalizimi te Sistemit
Universitar, do té merren masat ndéshkimore té parashikuara né
Rregulloren e Studimeve té Universitetit, neni ...., pika .....
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